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La prise de photo professionnelle est un élément essentiel du processus d’embauche des nouveaux membres  
du corps professoral. La Direction des communications offre le service de prise de cette photo. Les facultés qui 
le souhaitent sont également autorisées à photographier elles-mêmes leurs nouvelles professeures et nouveaux 
professeurs. Si elles se prévalent de cette option, elles doivent toutefois s’assurer que les photos prises respectent 
le cadre présenté dans ce guide. Les photos des membres du corps professoral prisent en faculté doivent aussi être  
partagées avec la Direction des communications en les faisant parvenir à l’adresse banque-images@ulaval.ca.

Informations pour le photographe  
Cadrage : plan américain (de la tête à la mi-cuisse) – 
un cadrage plus large peut facilement être recadré en 
postproduction et offre plus de possibilités.

Résolution : pour impression, minimum 300 ppp (dpi)
Grandeur : minimum 8 x 10 pouces (photo standard)
Arrière-plan : blanc uni
Éclairage : avec flash
Le port de l’épinglette de l’Université Laval est obligatoire. 
Celle-ci doit être portée à gauche, près du cœur.

Épinglette officielle  
de l’Université Laval.

Informations à transmettre  
à la personne photographiée  
Conseils vestimentaires :
•	 Évitez les ensembles entièrement blancs ou avec des 

motifs blancs, car ils ne ressortent pas bien à la caméra 
et sont difficiles à traiter lors de la postproduction.

•	 Privilégiez les couleurs sobres et unies :
•	 Évitez les couleurs vives et saturées (par ex. 

fluorescentes);
•	 Évitez les vêtements rayés et à motifs dominants;
•	 Évitez une tenue trop saisonnière;
•	 Évitez les logos et les marques visibles sur 

les vêtements.
•	 Assurez-vous que votre ensemble soit bien repassé  

et passez un rouleau collant antipeluche avant la séance 
pour retirer les petites mousses et les poils.

Accessoires :
•	 Les accessoires personnalisés, mais discrets sont permis 

(évitez toutefois les accessoires qui pourraient distraire 
ou refléter la lumière).

•	 Les verres de contact sont à privilégier par rapport aux 
lunettes qui provoquent souvent des reflets difficiles  
à corriger en retouche. Si vous êtes à l’aise, vous pouvez 
aussi retirer vos lunettes pour la photo.

•	 Le port de l’épinglette de l’Université Laval est obligatoire. 
Celle-ci doit être portée à gauche, près du cœur.

Maquillage et coiffure :
•	 Privilégiez un maquillage et une coiffure sobres  

et naturels.
•	 Il est possible que l’on vous propose d’utiliser un fard 

matifiant pour réduire les reflets sur votre visage.
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